
Mögliche Aufgabenverteilung in der Tennisabteilung 

 

Hallo zusammen, 

 

wir haben eine Aufgabenverteilung zusammengestellt und erste Aufgaben definiert. Bewusst sprechen 

wir immer von Teams.  

• Dadurch müssen immer mindestens zwei sich für einen Bereich verantwortlich fühlen. 

• Eine genauere Verteilung innerhalb des Teams kann dann individuell vorgenommen werden. 

• Natürlich kann eine Person sich auch für mehrere Teams engagieren. 

• Es ist nicht mehr nur eine Person alleine verantwortlich, sondern hat mehrere Helfer. 

• Die Pflichtpositionen laut Satzung sind in blau aufgeführt. 

Ziel sollte es sein, dass wir uns damit beschäftigen, wie die Struktur aussehen kann und welche 

Personen wir gewinnen können und welche weitermachen. 

 

Trainings – Team

•Enge Zusammenarbeit mit dem Cheftrainer

•Kontrolle und Abrechnung des Trainingsbetriebes

•Absprache mit Marketing Team bei der 
Bewerbung 

Sport – Team

•Spielbetrieb

•Mannschaftsmeldung / namentliche Meldung / 
Ergebniserfassung / Essen / Bälle 

•Turniere

•Vereinsmeisterschaften Herren, Damen, Mixed / 
LK-Turniere / Meisterschaften

Infrastruktur – Team

•Plätze

•Grünanlagen

•Clubhaus

Verwaltungs – Team

•Mitgliederverwaltung

•Kassenführung

•Arbeitsstunden

•Bestandserhebung

Senioren – Team

•Meisterschaften

•Spielbetrieb

•Mannschaftsmeldung 

•namentliche Meldung 

•Ansprechpartner

Jugend – Team

•Spielbetrieb

•Angebote entwickeln mit dem Trainingsteam und 
Mitgliederentwicklung

•Vereinsmeisterschaften 

Marketing – Team

•Kommunikation der Events, Angebote und 
Aktionen

•Newsletter / Zeitungen / Homepage

•Sponsorengewinnung

Mitgliederentwicklung – Team

•Entwickelt Konzepte zur positiven 
Mitgliederentwicklung über alle Altersklassen 
hinweg

•Angebote für Einsteigerkonzepte in Absprache mit 
Trainern und Marketing Team

•Zielgruppe Familien 

•Ansprechpartner für Eltern 

Veranstaltung – Team

•Koordiniert alle Veranstaltungen und 
gesellschaftlichen Angebote

•Ansprechpartner für andere Teams 

•Arbeitet nach der Checkliste

•Führt den Veranstaltungskalender

Stellvertretender Abteilungsleiter

Abteilungsleiter

 

 


